Fort Bend County Environmental Health
Food Establishment Public Plan Review Process FORTBEND

How do you start the plan review process for a food establishment for new, remodeled, change of
operation, and change of ownership in Fort Bend County (excluding small cities that have their
own Food Establishment permits).

Submission of Documents:

e ALL Food Establishment packages, which includes necessary architectural
plans, designs and required documentation, must to be submitted in .pdf
format and submitted to our office on a USB Flash Drive.

e NO SUBMISSIONS OR REVISIONS WILL BE ACCEPTED BY EMAIL.

e Incomplete packages will not be accepted and processed nor placed into our
queue (the next in line for review) for review.

e You will be placed in the queue for plan review once the completed package
is submitted, along with the required payment.

Processing your package: -

¢ |t may take up to 30 days to begin the plan review process based m
on the volume of applications that we are in the process of @
reviewing.

e Once your establishment is in the plan review process, the period m
for your review may take 5-10 additional business days. DAY

e FEach establishment’s complexity varies.

e |tisimportant to complete the package in its entirety and in detail
as well as have all complete drawings that meet all local, state, and
federal guidelines to ensure that your establishments review may
be completed in a timely manner.

e |f new or revised plans are required, it will be placed in the queue
for review, which will extend the time of the review.

It is important to keep track of your deadlines:

e Your establishment must receive the Authorization to Construct within —
6 months of submittal or the application will be VOID. -

e Please submit timely, the required documentation when you are in the review 9
process to avoid the voiding of your application.

e An Authorization to Construct is valid for ONE YEAR starting from the date given for
Authorization to Construct.

e All plan reviews are reviewed within the plan review process.

e There are no informal or pre-submittal consultations.

e |f you do not know if you need a permit, please submit fill out the package, along payment
for review and determination.

e All determination of permit requirements will be determined in the plan review process.

Should you have any questions, please contact Environmental Health at 281-342-7469



Salud Ambiental del Condado de Fort Bend Proceso o
de revision del plan publico del establecimiento
de comida

¢Coémo se inicia el proceso de revision del plan para un establecimiento de comida nuevo, remodelado,
cambio de operacion y cambio de propietario en el condado de Fort Bend (excluyendo las ciudades
pequefas que tienen sus propios permisos de establecimiento de comida)?

FORTBEND

HEALTH & HUMAN SERVICES
revent. Promote. Protect.

Envio de Documentos:

e TODOS los paquetes del establecimiento de comida, que incluyen los planos
arquitectonicos necesarios, los disefios y la documentacion requerida, deben
enviarse en formato .pdf y enviarse a nuestra oficina en una unidad flash USB.

e NO SEACEPTARAN ENVIOS O REVISIONES POR CORREO ELECTRONICO.

e Los paquetes incompletos no seran aceptados ni procesados ni colocados en
nuestra fila (los siguientes en la fila para revision) para su revision.

e Sele colocard en lafila para la revision del plan una vez que se envie el paquete
completo, junto con el pago requerido.

Procesando su paquete: (D

e Puede tomar hasta 30 dias para comenzar el proceso de revision del %
plan segun el volumen de solicitudes que estamos revisando. DAY
e Unavez que su establecimiento esté en el proceso de revision del plan,
el periodo para su revision puede demorar entre 5y 10 dias habiles. Izlm
e Lacomplejidad de cada establecimiento varia. DAY
e Esimportante completar el paquete en su totalidad y en detalle, asi
como tener todos los dibujos completos que cumplan con todas las
pautas locales, estatales, y federales para garantizar que la revision de
su establecimiento pueda completarse de manera oportuna.
e Slserequieren planes nuevos o revisados, se colocaran en la cola de
revision, lo que extendera el tiempo de revision.

Es importante llevar un registro de sus plazos:
e Su establecimiento debe recibir la Autorizacion para construir dentro de los 6 _
|

meses posteriores a la presentacion o la solicitud sera NULA.

e Envie oportunamente la documentacién requerida cuando se encuentre en el
proceso de revision para evitar la anulacién de su solicitud.

e Una Autorizacidon para Construir es vélida por UN ANO a partir de la fecha otorgada
para la Autorizacion para Construir.

e Todas las revisiones del plan se revisan dentro del proceso de revision del plan.

e No hay consultas informales o previas a la presentacion.

e Sino sabe si necesita un permiso, envie el paquete completo, junto con el pago
para su revision y determinacion.

e Toda determinacion de los requisitos del permiso se determinara en el proceso de
revision del plan.

Si tiene alguna pregunta, comuniquese con Salud Ambiental al 281-342-7469



